Zasady realizacji wyjazdéw nauczycieli akademickich
Politechniki Krakowskiej im. T. Kosciuszki
w celu prowadzenia zajec¢ dydaktycznych w ramach programu Erasmus +
Akcja 1: Mobilnoséé edukacyjna z krajami programu w roku akademickim 2025/2026

1. Realizacja projektu mobilnosci studentéw i pracownikéw uczelni w ramach Programu
Erasmus + Akcja 1 KA 131 zajmuje sie Dziat Wspotpracy Migdzynarodowej SEKCIA
PROGRAMU ERASMUS zlokalizowana przy ul. Warszawskiej 24, w Galerii GIL, pok. 208.

2. Wyjazdy nauczycieli akademickich, spetniajacych kryteria okreslone w umowie zawartej
pomiedzy Politechnikg Krakowska a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji — operatorem
programu Erasmus+, a takze wymagania ustalone przez wtadze uczelni, s realizowane na
Politechnice Krakowskiej w roku akademickim 2025/2026.

3. Rekrutacja odbywa sie raz w roku.

4. Do ubiegania sie o dofinansowanie wyjazdu dydaktycznego uprawnieni sa nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w Politechnice Krakowskiej im. Tadeusza Kosciuszki na podstawie
mianowania lub umowy o prace. Z mozliwosci ubiegania sig o fundusze wytaczeni sq
nauczyciele akademiccy przebywajacy na urlopie: wypoczynkowym, macierzyriskim,
rodzicielskim, wychowawczym, chorobowym, dla poratowania zdrowia lub bezptatnym.

5. Wyjazdy kadry akademickiej w ramach mobilnosci typu Blended Intensive Programme (BIP)
realizowane s3 zgodnie z niniejszymi zasadami. Zgtoszenia aplikacji na wyjazdy BIP beda
przyjmowane w sposob ciagly, pod warunkiem dostgpnosci $rodkéw finansowych.

6. Nauczyciele aplikujacy o wyjazd muszg posiada¢ odpowiednie kompetencje jgezykowe.

7. Nauczyciele akademiccy ubiegajacy sie o wyjazd po raz pierwszy traktowani sg w
rekrutacji priorytetowo.

8. Wyjazd dydaktyczny moze by¢ realizowany wytacznie do zagranicznej uczelni bedace]
instytucja szkolnictwa wyzszego z kraju programu, posiadajgcej Karte Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego lub do instytucji z kraju partnerskiego, uznanej przez wtasciwe organy.
Wymagane jest, aby Wydziat macierzysty wnioskodawcy posiadat z dang instytucjg umowe
dwustronna w ramach Programu Erasmus+, podpisang i zgtoszona do Dziatu Wspotpracy
Miedzynarodowej — Sekcji Programu Erasmus — przed dniem 1 paZdziernika 2025 r.,
przewidujacg wymiane kadry akademickiej.

9. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla
studentéw uczelni partnerskiej. W roku akademickim 2025/2026 dopuszcza sig¢ mozliwos¢
taczenia dziatan w zakresie nauczania i szkolenia, wspierajacych rozwdj kompetencji

pedagogicznych oraz opracowywanie programow nauczania.
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10. Przed realizacjg mobilnosci, instytucja wysytajaca oraz uczelnia przyjmujaca zobowigzane s3
do wspdlnego uzgodnienia programu dydaktycznego, ktory bedzie realizowany przez
nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej. Program ten musi zostac¢ zatwierdzony i
podpisany przez wszystkie strony na obowigzujacym formularzu Staff Mobility for Teaching
— Mobility Agreement, stanowigcym wymagany dokument w ramach Programu Erasmus+.

11. Program zawarty w dokumencie Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement stanowi
podstawe kwalifikacji nauczyciela akademickiego do wyjazdu w celu realizacji zajec
dydaktycznych.

Program nauczania musi zawiera¢ nastepujace, obligatoryjne elementy: zaktadane cele
dydaktyczne, tresci programowe zajec oraz oczekiwane rezultaty ksztatcenia.

12. Ze wzgledu na ograniczong pule srodkéw finansowych dostepnych w ramach projektu, kazdy
nauczyciel akademicki moze ubiegad sie o stypendium programu Erasmus+ na maksymalnie
jeden wyjazd dydaktyczny, realizowany w okresie od 11 pazdziernika 2025 r. do 15 lipca
2026r., pod warunkiem, ze w tym czasie w uczelni przyjmujacej prowadzone s3 zajecia
dydaktyczne.

13. Standardowy okres pobytu nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej wynosi 5 dni

roboczych. Minimalny czas trwania mobilnosci to 2 dni robocze, w trakcie ktorych uczestnik
zobowigzany jest do przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych.
Maksymalny okres pobytu w uczelni partnerskiej wynosi 6 tygodni.
W przypadku gdy podréz odbywa sie bezposrednio przed rozpoczeciem mobilnosci lub
bezposrednio po jej zakonczeniu, dopuszcza sie mozliwos¢ dofinansowania dnia podrozy
przed oraz/lub po zakoriczeniu mobilnosci —w szczegdlnosci w przypadku podrézy lotnicze;j.
Ze wzgledu na ograniczone $rodki finansowe dostepne w ramach projektu, maksymalne
wsparcie finansowe na wyjazd moze zosta¢ przyznane na okres nieprzekraczajacy 7 dni
(tgcznie z ewentualnymi dniami podrozy).

14. Nauczyciele akademiccy majg mozliwos¢ realizacji wyjazdu dydaktycznego obejmujgcego
zarowno prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, jak i udziat w specjalistycznym szkoleniu.
Minimalna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych wynosi 4 godziny, natomiast minimalny wymiar
szkolenia, ukierunkowanego na rozwdj kompetencji dydaktycznych lub umiejetnosci w
zakresie opracowywania programow nauczania, rowniez wynosi 4 godziny.

Plan dydaktyczny oraz szkoleniowy powinien zosta¢ szczegdtowo rozpisany na kazdy dzien
pobytu w uczelni przyjmujacej.

15. W roku akademickim 2025/2026 nauczyciele akademiccy majg mozliwosé realizacji wyjazdu
w celu udziatu w specjalistycznym szkoleniu, ukierunkowanym na podniesienie kompetencji
dydaktycznych lub rozwdéj umiejetnosci w zakresie opracowywania programow nauczania.W
przypadku tego rodzaju mobilnosci wymagane jest ztozenie dokumentu Staff Mobility for
Training — Mobility Agreement zamiast Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement —
Mobility Agreement. Plan szkolenia powinien by¢ szczegoétowo opracowany i rozpisany na
kazdy dzien pobytu w uczelni przyjmujace;.
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16. Nauczyciele akademiccy zainteresowani wyjazdem rekrutuja sie przez formularz forms,
ktdry zostanie uruchomiony w dniu 6 pazdziernika o godzinie 9.00. i bedzie dostgpny na
uczelnianej stronie internetowej programu Erasmus po adresem
https://erasmus.pk.edu.pl/dla-pracownikow/pracownicy-wyjazd-w-celu-prowadzenia-
zajec-dydaktycznych/ .

17. Kolejnoé¢ zgtoszen bedzie stanowita kolejnos¢ oséb w rekrutacji.

Wszystkie osoby, ktére nie ztozg w Dziale Wspétpracy Miedzynarodowej Sekcja Programu

Erasmus od dnia 6 pazdziernika do dnia 10 pazdziernika 2025 r. do godziny 13.00

nastepujacych dokumentow:

e Dokument Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement podpisany przez dziekana
wydziatu macierzystego; Mobility Agreement musi by¢ podpisany przez wszystkie 3
strony przed rozpoczeciem mobilnosci;

e Wnhniosek o wyjazd zagraniczny (dostepny w serwisie dla pracownikow).

beda wykreslone z listy, ze statusem brakéw formalnych.

Po 10 pazdziernika 2025 r. zgtoszenia 0s6b, ktére nie zakwalifikowaty sie do wyjazdow, sg

przyjmowane na ,Liste rezerwowg”” uruchamiang w sytuacji, gdy uczelnia bedzie posiadata

wolne srodki.

18. Na dziatanie — wyjazdy nauczycieli w celach dydaktycznych programu Erasmus+ w roku
akademickim 2025/2026 Politechnika Krakowska, otrzymata dofinansowanie 27 wyjazdow.
Nie pozniej niz w dniu 17 pazdziernika 2025 r. zostanie ustalona lista osob, ktore otrzymaty
dofinansowanie.

Ze wzgledu na ochrone danych osobowych, osoby ktére aplikowaty o wyjazd, otrzymaja
informacje o dofinansowaniu indywidualnie.

0 przyznaniu $srodkéw na wyjazd decyduje Prorektor ds. Ksztatcenia i Wspotpracy z Zagranica
bioragc pod uwage tre$¢ programu zapisanego w dokumencie Staff Mobility for Teaching —
Mobility Agreement, rekomendacje wydziatu macierzystego, kolejnos¢ zgtoszeri oraz
dostepne $rodki. Odwotania od decyzji o przyznaniu dofinansowania wyjazdu mozna sktada¢
w Sekretariacie Rektora Politechniki Krakowskiej do 20 paZdziernika 2025r. Po tym terminie,
liste realizujgcych wyjazdy uwaza sie za zamknietg, a dofinansowania bedg przyznawane tyko
w przypadku posiadania przez uczelnig wolnych srodkow.

Niekompletne zgtoszenia nie beda przyjmowane.

19. Nauczyciele akademiccy posiadajgcy udokumentowany stopien niepetnosprawnosci moga
ubiegac sie o dodatkowe $rodki finansowe pochodzace ze specjalnego funduszu
przeznaczonego dla 0sdb z niepetnosprawnoscia. Wnioski o przyznanie dodatkowego
dofinansowania nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus. Rozpatrywanie wnioskdw nauczycieli akademickich z
udokumentowanym stopniem niepetnosprawnosci w sprawie dofinansowania okreslonych
kosztow nalezy do kompetencji Narodowej Agencji Programu Erasmus.

e ———
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20. Najpdzniej 2 tygodnie przed planowanym wyjazdem w Dziale Wspétpracy Miedzynarodowej
— Sekcja Programu Erasmus nalezy podpisac:

o Umowe finansowa na wyjazd w ramach programu Erasmus+ (dokument dostgpny w
Dziale Wspotpracy Miedzynarodowej — Sekcja Programu Erasmus).
Przekazanie wsparcia finansowego nastepuje wytacznie pod warunkiem zaakceptowania
wszystkich warunkow umowy.

21.W celu rozliczenia wyjazdu, po powrocie nalezy ztozy¢ w Dziale Wspotpracy

Miedzynarodowej — Sekcja Programu Erasmus nastepujace dokumenty:

e Oryginalny dokument sporzadzony na papierze firmowym uczelni przyjmujacej,
podpisany przez uprawnionego przedstawiciela tej instytucji, potwierdzajacy realizacje
celu pobytu oraz okreélajacy termin pobytu i liczbe godzin zrealizowanych zajec
dydaktycznych. Wyjazdy, podczas ktérych nie zostato zrealizowane co najmniej 8 godzin
dydaktycznych, nie podlegaja rozliczeniu. W przypadku pobytéw trwajacych dtuzej niz 5
dni roboczych w roku akademickim 2025/2026, obowigzuje proporcjonalne zwigkszenie
liczby godzin zajeé, zgodnie ze wzorem: (8/5) x liczba dni roboczych powyzej jednego
tygodnia.

Przyktad: dla pobytu trwajacego 8 dni roboczych obowiazuje liczba godzin zajec: 8 + 5 =
13 godzin (gdzie 5 godzin to wynik zaokraglenia z 4,8 godzin).

Data wystawienia dokumentu potwierdzajacego zrealizowanie celu dydaktycznego w
uczelni partnerskiej to ostatni dzienn uzgodnionej w Staff Mobility for Teaching -
Mobility Agreement mobilnosci.

e Kopia biletu potwierdzajgca date wyjazdu i powrotu;

o Sprawozdanie z pobytu w instytucji przyjmujacej w formie ankiety on-line sktadanej na
serwerze Komisji Europejskiej na podstawie zaproszenia przestanego przez system
Beneficiary Module KE (dokument sktadany elektronicznie).

22. Nauczyciele akademiccy zgtoszeni do wyjazdu w roku akademickim 2025/2026 zobowigzani
sg do podpisania umowy finansowe] na wyjazd najpdzniej do dnia 22.06.2026r. Po
przekroczeniu tego terminu dany wyjazd traktuje sie jako niezrealizowany.

23. Wyjazdy realizowane z dofinansowaniem programu Erasmus+ nie moga jednoczesnie
korzystac¢ z dofinansowania pochodzgcego z innych Zrddet.

24. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do posiadania waznej na czas podrozy i pobytu w
uczelni przyjmujacej Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) oraz polisy
ubezpieczeniowej, obejmujgcej co najmniej transport medyczny oraz ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW). Nalezy mie¢ na uwadze, ze Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego nie zapewnia petnego prawa do bezptatnej opieki zdrowotnej
(wiecej informacji dostepnych na stronie: NFZ — Leczenie w krajach UE/EFTA).

https://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/nasze-zdrowie-w-ue/leczenie-w-krajach-unii-
europejskiej-i-efta/wyjezdzam-do/
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Nauczyciele akademiccy wyjezdzajgcy na mobilnos¢ w ramach programu Erasmus+ sg
zobowiazani do zapoznania sie z systemem opieki zdrowotnej obowigzujagcym w kraju
docelowym.

25. Pracownicy, ktérzy w ramach swoich obowiazkéw stuzbowych wyjezdzajg do panstw Unii
Europejskiej, moga ubiegac sie o wydanie zaswiadczenia Al dla pracownika delegowanego.
Zaswiadczenie Al potwierdza, ktéremu ustawodawstwu dotyczgcemu zabezpieczenia
spotecznego podlega dana osoba oraz poswiadcza, ze pracownik nie jest zobowigzany do
optacania sktadek w innym panstwie. Zaswiadczenie to jest podstawg do wydania
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ). Wtasciwe dane niezbedne do
wypetnienia za$wiadczenia Al nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Osobowych i Socjalnych
Politechniki Krakowskiej co najmniej 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu
stuzbowego. Zaswiadczenie jest potwierdzane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)
w terminie do 7 dni roboczych.

26. Wsparcie indywidualne otrzymane przez nauczyciela akademickiego przeznaczone jest na
czesciowe pokrycie kosztéw zwigzanych z wyjazdem oraz pobytem w uczelni partnerskiej.
Stypendium ma charakter uzupetniajacy i stanowi dofinansowanie kosztow podrozy i
pobytu.

27. Nauczyciel akademicki ma mozliwos¢ realizacji wyjazdu w ramach programu Erasmus+ bez
otrzymania wsparcia indywidualnego z budzetu programu (tzw. wyjazdy bez wsparcia
indywidualnego). W takim przypadku wszystkie obowiazujace zasady, z wyjatkiem tych
dotyczacych przyznanego wsparcia indywidualnego, musza by¢ spetnione.

28. Zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej zawartymi w Przewodniku programu Erasmus+,
Narodowa Agencja Programu Erasmus+ w porozumieniu z Ministerstwem Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego ustalita oraz przyjeta nastepujace stawki stypendiow:

Kraj przyjmujacy Kwota na dzieri w walucie EURO

Grupa 1 — Austria, Belgia, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia,
Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Niderlandy, Niemcy,

Norwegia, Szwecja, Wtochy 150

Grupa 2 — Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, totwa,

Malta, Portugalia, Stowacja, Stowenia .

Grupa 3 — Butgaria, Chorwacja, Litwa, Macedonia Pétnocna,
Polska, Rumunia, Serbia, Turcja, Wegry

148
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29. Finansowanie kosztéw podrozy

Koszty podrézy sa finansowane w formie ryczattu, ktérego wysokosé uzalezniona jest od odlegtosci
pomiedzy Krakowem (miejsce rozpoczecia podrézy) a miejscem docelowym mobilnosci.

Podstawa do ustalenia stawki ryczattu jest odlegtosé liczona w jedng strong, zgodnie z kalkulatorem
odlegtosci udostepnionym przez Komisje Europejska. Na tej podstawie naliczana jest ryczattowa
kwota na pokrycie kosztoéw podrdzy w obie strony.

Ryczatt na koszty podrozy wypfacany jest tacznie z dofinansowaniem kosztow pobytu. Wysokosé
stawek ryczattowych zostata okreslona przez Komisje Europejska i obowigzuje w danym roku
akademickim.

Kalkulator dostepny jest pod adresem:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

odlegtos¢ ryczatt podroz standardowa ryczait, greentravel”
od 10 do 99 km: 28 € na uczestnika 56 € na uczestnika
od 100 do 499 km: 211 € na uczestnika 285 € na uczestnika
od 500 do 1 999 km: 309 € na uczestnika 417 € na uczestnika
od 2 000 do 2 999 km: 395 € na uczestnika 535 € na uczestnika
od 3 000 do 3 999 km: 580 € na uczestnika 785 € na uczestnika
od 4 000 do 7 999 km: 1188 € na uczestnika 1188 € na uczestnika

Zasady dotyczace finansowania podrézy prywatnym samochodem oraz zréwnowazonym srodkiem
transportu (,green travel”)
W przypadku planowania podrozy stuzbowej z wykorzystaniem prywatnego samochodu, pracownik
zobowigzany jest do ztozenia przed wyjazdem umowy w dotyczacej uzywania pojazdu prywatnego
do celdw podrézy stuzbowych oraz — po powrocie — rozliczenia przejazdu, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami uczelnianymi.
Podréz zrownowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu — tzw. green travel — musi zostac
zrealizowana w obie strony. Do srodkow transportu niskoemisyjnych zalicza sie:
pociag, autobus, samochdéd prywatny — pod warunkiem, ze podrdézuje nim co najmniej dwoch
pracownikow uczelni, wyjezdzajacych w tym samym czasie, w tym samym celu, do tej samej
instytucji partnerskie;.
Pracownik realizujacy podréz zrownowazonym $rodkiem transportu moze otrzymac ryczatt na
utrzymanie podczas podréozy na podstawie liczby dni faktycznie trwajacej podrozy, zgodnie z
ponizszymi zasadami:
o w przypadku odlegtosci od 100 do 599 km — ryczatt do maksymalnie 1 dnia podrdzy,
o w przypadku odlegtosci powyzej 600 km — ryczatt do maksymalnie 2 dni podroézy.
Jezeli podréz odbywa sie samochodem, ktérym podrdzuje kilku nauczycieli akademickich
spetniajgcych powyisze warunki, dofinansowanie kosztow podrézy przystuguje kazdemu
uczestnikowi mobilnosci.
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29. Przed wyjazdem uczestnik mobilnosci realizowanej w ramach programu Erasmus+
zobowigzany jest do zarejestrowania swojej podrozy w serwisie Odyseusz, prowadzonym
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej
(https://odyseusz.msz.gov.pl).

30. Zasady ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODO)
H.1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych (RODO) informujemy, ze:
1.1. Administratorem danych osobowych Nauczyciela akademickiego jest Politechnika
Krakowska im. T. Kosciuszki
1.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujacego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: r5@pk.edu.pl
1.3. Dane osobowe pracownika przetwarzane bedg w celu udziatu w programie Erasmus + .
1.4. Podstawe do przetwarzania danych osobowych pracownika stanowi zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Dane zakwalifikowanych oséb beda przetwarzane na
podstawie zawartej przez Politechnika Krakowska umowy z Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji — Narodowa Agencje (FRSE-NA) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1288/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajacego Erasmus + : unijny
program na rzecz ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu oraz uchylajacego decyzje nr
1719/2006/WE, 1720/2006/WE i 1298/2008/WE.
1.5. Podanie danych przez pracownika jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w
postepowaniu kwalifikacyjnym. Podanie danych przez zakwalifikowanych pracownikow jest
obligatoryjne, w przypadku ich niepodania stypendium nie bedzie mogto by¢ wyptacone.
1.6. Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione na mocy przepiséw prawa oraz
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE - operator programu Erasmus + ), uczelnia
zagraniczna, do ktérej Pracownik wyjezdza w celach dydaktycznych.
1.7. Dane przechowywane beda przez okres 5 lat od otrzymania pisma z FRSE zamykajgcego
rozliczenie projektu, tj. do 31.12.2032r.
1.8. Pracownik ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania
i ograniczenia przetwarzania. Ma réwniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.
Informacje o cofnieciu zgody nalezy wysta¢ na adres erasmus@pk.edu.pl.
1.9. Pracownik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych.
Powyzsze kryteria kwalifikacji zostaty sporzadzone na podstawie informacji i wytycznych
przekazanych przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencje Programu
Erasmus + i Europejskiego Korpusu Solidarnosci na dzien ich publikacji przez Politechnike
Krakowska.

31. Wszelkie zmiany lub uzupeinienia do niniejszego dokumentu beda publikowane w sekcji
,PRACOWNICY: WYJAZD W CELU PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH” na stronie

internetowej Politechniki Krakowskiej — Erasmus+ (erasmus.pk.edu.pl), wraz ze wskazaniem
#
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daty ich publikacji, po uprzednim zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Ksztatcenia i
Wspotpracy z Zagranica.

32. Informacje dotyczace motzliwosci realizacji wyjazdéw w celu prowadzenia zajgc
dydaktycznych w ramach programu Erasmus+ (Akcja 1: Mobilnos¢ edukacyjna z krajami
programu) sa przekazywane dziekanom, publikowane na stronie internetowe;j Politechniki
Krakowskiej: www.erasmus.pk.edu.pl oraz udzielane bezposrednio przez Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowe] — Sekcja Programu Erasmus (tel. 6282504).

prorektor ds. Ksztaicema
i Wspotpracy z Zagranica

Hr hab. inz. Katarzyna Bizon, prof. PK
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