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PROCEDURA | KRYTERIA KWALIFIKACII, ORGANIZACII
ORAZ ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDOW
W CELU PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ W CELACH SZKOLENIOWYCH
w ramach programu Erasmus+, Akcja 1~ Szkolnictwo Wyisze (KA171)
- mobilnosé z krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem

Wyjazdy i przyjazdy w ramach dziatania programu Erasmus+, Akcja 1 — Szkolnictwo Wyisze (KAL171)
— mobilnoé¢ z krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem odbywajg sie na zasadach i
wedtug stawek dofinasowania okreélonych kaidorazowo w umowie zawartej pomigdzy
Politechnikg Krakowska im. T. Kosciuszki, dalej zwang ,Uczelnia”, z jednej a Fundacjg Rozwoju
Systemu Edukacji - Narodowg Agencjg Programu Erasmus+ w Warszawie z drugiej strony.,

Kwalifikacja kandydatéw na wyjazdy w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz w celach
szkoleniowych zwanych dalej w skrécie "Kandydatami" lub ,Beneficjentami”, odbywa sig¢ na
wydziatach Uczelni. ' '

Wyjazd w ramach akeji KA171 mobilno$¢ z krajami partnerskimi moze by¢ zrealizowany jedynie do
uczelni z krajéw trzecich niestowarzyszonych z programem, ktére s3 ujete w projekcie, z ktorymi
istnieje aktywna umowa migdzyinstytucjonalna i dotyczy pracownikdéw wydziatu, ktéry aplikowat
o projekt.

Do ubiegania sie o dofinansowanie wyjazdu dydaktycznego uprawnione sg osoby zatrudnione na
stanowisku nauczyciela akademickiego w Politechnice Krakowskiej. Kandydaci aplikujacy o wyjazd
musza posiada¢ odpowiednie kompetencje jezykowe.

Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentow
uczelni partnerskiej. Podczas jednego wyjazdu nauczyciel akademicki jest zobowigzany do
przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych w tygodniu dla studentéw uczelni
przyjmujacej. Celem wyjazdu pracownika administracyjnego jest udziat w szkoleniu podnoszgcym
kwalifikacje, ktore pracownik wykorzysta na swoim stanowisku pracy.

Przed wyjazdem wyktadowcy do uczelni partnerskiej, strony uzgadniajg program zajec, ktéry
bedzie przeprowadzony przez nauczyciela akademickiego w uczelni partnerskiej. Ustalony
program musi byé podpisany, na wzorze dokumentu STAFF MOBILITY FOR TEACHING - MOBILITY
AGREEMENT, bedacego obowigzkowym dokumentem Programu Erasmus+,

Niezbednymi elementami przedstawionego Programu nauczania sg: zaktadane cele nauczania,

zawartos¢ Programu zajed_oraz oczekiwane rezultaty. Program zawarty w dokumencie STAFF
MOBILITY FOR TEACHING - MOBILITY AGREEMENT stanowi podstawe kwalifikacji nauczyciela

akademickiego na wyjazd w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Pobyt wykiadowcy w uczelni partnerskiej musi rozpocza¢ sie i zakoniczy¢ w terminach okreslonych
w projekcie, w ramach ktérego uczelnia uzyskata $rodki na finansowanie danego typu mobilnosci.

Dtugos$¢ wyjazdu w celu prowadzenia zajgé dydaktycznych ustala sig na okres 5 pobytu w uczeini
partnerskiej oraz 2 dni podrdzy. Podroz liczona jest jako dzier bezposrednio przed i po okresie

mobilnosci.

Po podpisaniu umowy finansowej przez Politechnikg Krakowska z Narodowg Agencija Programu
Erasmus dotyczacg przyznania érodkéw w ramach programu Erasmus+, Akcja 1 — Szkolnictwo
Wyizsze (KA171) — mobilno$é z krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem, przed
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~ mobilnoéé z krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem

wprowadzeniem projektu w Uczelni, Koordynatorzy Wydziatowi otrzymuja inform‘acje dotyczacy
dostepnych miejsc na poszczegdine typy mobilnosci.

Rekrutacja, a tym samym ocena kandydatdw, odbywa sig na wydziale, w terminie | na warunkach '

szczegotowo okreslonych przez Koordynatora Wydziatowego Programu Erasmus opiekujgcego sie
dang umowg z krajem partnerskim, zawierajacg modut Staff Mobility for Teaching/Training.
Ogtoszenie o rekrutacji powinno byé ogdinie dostepne i opublikowane w miejscach do tego
przeznaczonych {strona www, tablice ogloszen etc.). Decyzja o zakwalifikowaniu pracownikow
do wyjazdu w celach dydaktycznych musi zapa$¢ na podstawie z gory okreslonych i podanych
do publicznej wiadomosci kryteriow. Koordynatorzy wydziatowi przekazuja do Sekcji programu
Erasmus PK, do 15 listopada, listy zrekrutowanych pracownikéw zawierajacej dane zaréwno
pracownikéw wyjezdzajacych jak i goszczonych na poszczegdlnych wydziatach w ramach projektu
KA171. '

Nominacje studentéw przyjezdzajacych jak i wyjezdzajacych przekazywane do Sekcji programu
Erasmus w formie elektronicznej. Za rekrutacje studentdéw wyjezdzajacych odpowiadajg
Wydziafowi Koordynatorzy Programu Erasmus. Rekrutacja odbywa sie w sposéb fgcany z
rekrutacjg na wyjazdy do uczelni partnerskich krajéw programu. '

Dodatkowa kwalifikacja kandydatéw jest mozliwa pod warunkiem rezygnacji osoby wczesniej
zakwalifikowanej, badZ tez otrzymania z Agencji Narodowej Programu Erasmus+ dodatkowych
srodkdéw pienieznych.

Zrekrutowani Kandydaci zobowigzani sa ziozy¢ w Dziale Wspétpracy Migdzynarodowe] Sekcja
Programu Erasmus do dnia 30 listopada danego roku akademickiego nastepujace dokumenty:
- Dokument STAFE MOBILITY FOR TEACHING (TRAINING) - MOBILITY AGREEMENT
podpisany przez Dziekana Wydziatu (dostepny na www.erasmus.pk.edu.pi);
- Wniosek o wyjazd zagraniczny (dostgpny w serwisie dia pracownikdw);

15. Przyznanie $rodkdéw oraz inne warunki realizacji wyjazdu okresla Umowa finansowa na
wyjazd w ramach Programu Erasmus+, sporzadzana przed wyjazdem nauczyciela
pomiedzy Uczelnig a osoba wyjezdzajaca. Przekazanie wsparcia finansowego
nauczycielowi moze nastapié wytacznie pod warunkiem zaakceptowania wszystkich
warunkéw umowy. Umowe podpisuje sig najpdzniej na 1 miesigc przed planowanym
wyjazdem. '

16. Wysokoé¢ stawek dla mobilnosci z krajami partnerskimi zostata okreslona na poziomie
europejskim, obowigzuje ona wszystkie kraje i nie moZna jej modyfikowad. Stawki oraz
wyscokoéé wsparcia sg naliczane przez narzedzie Komisji Europejskiej Beneficiary Module i
dostepne sa w Sekcji Programu Erasmus. Dodatkowo uczestnik otrzymuje ryczatt
na podréz z Krakowa do siedziby uczelni przyjmujacej. Kwota ryczattu jest uzalezniona
od odlegioéci dzielacej dwa miasta — siedziby uczelni partnerskich, a do jej obliczenia
uczelnia ma obowiazek zastosowaé kalkulator opracowany przez Komisjg Europejska,
dostepny na stroniehttp://ec.europa.eu/education/tools/distance en.htm

17. Wyjazdy realizowane ze wsparciem finansowym Programu Erasmus+ nie mogg byé
réwnoczeénie dofinansowane z innych Zrédet.
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w ramach programu Erasmus+, Akcja 1 — Szkolnictwo Wyisze (KA171})
— mobhilnoéé z krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem

Pracownik jest zobowigzany do posiadania polisy ubezpieczeniowej na czas podrozy i
pobytu w uczelni przyjmujacej obejmujacej co najmniej koszty leczenia i transpott
medyczny.

W przypadku braku dostarczenia przed wyjazdem STAFF MOBILITY FOR TEACHING -
MOBILITY AGREEMENT zatwierdzonego rdwniez przez uczelnie partnerska,

- zakwalifikowany kandydat zostaje skreslony z listy, a zwolnione miejsce zajmuje pierwsza
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osoba z listy rezerwowej.

Wsparcie finansowe otrzymane przez pracownika jest przeznaczone na pokrycie
czesciowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej. Nie jest
ono przewidziane na pokrycie petnych kosztow zwigzanych z realizacjg wyjazdu.

Wsparcie finansowe wyptacane jest z gory przed rozpoczgciem wyjazdu.
Wsparcie finansowe nie ma charakteru wynagrodzenia za pracg.

Wartoéé wyptacanego wsparcia nie jest wliczana do podstawy naliczenia wynagrodzenia
i zasitku za czas choroby, wynagrodzenia i ekwiwalentu za urlop, podstawy naliczania , 13-

stki” odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Uczestnik podczas delegowania -

na wyjazd w ramach Programu Erasmus+ zachowuje prawo do wynagrodzenia w ramach
zawartej umowy o prace.

Pracownik moze ubiegad sie o wsparcie Programu Erasmust+ tylko na jeden wyjazd, chyba
7@ Uczelnia otrzyma dodatkowe $rodki na realizacje wigkszej ilosci wyjazdow.

W celu rozliczenia wyjazdu, po powrocie nalezy ztoiyé w Dziale Wspétpracy
Miedzynarodowej Sekcja Programu Erasmus nastgpujgce dokumenty:

oryginalny dokument sporzadzony na papierze firmowym uczelni przyjmujgcej, podpisany
przez jej uprawnionego przedstawiciela, potwierdzajacy zrealizowanie celu pobytu oraz
okreélajgcy termin pobytu i liczbe godzin zrealizowanych zajgl. Okres pobytu
podwiadczonego przez instytucje zagraniczng w Zadwiadczeniu o pobycie (Letter of
Confirmation) musi byé taki sam, jak okres pobytu podany w indywidualnym programie
nauczania/szkolenia {Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement) oraz umowie

‘finansowe]j pomiedzy Uczelnig a Uczestnikiem.

kopia biletu ze wskazang datg wyjazdu i powrotu (karty pokfadowe);

sprawozdanie z pobytu w instytucji przyjmujacej - ankieta on—line sktadana na serwerze
Komisji Elropejskiej na podstawie zaproszenia przesytanego przez system Beneficiary
Module KE, —~ dokument skiadany elektronicznie,

W przypédku niedostarczenia przez Beneficjenta wymaganych dokumentéw, o
ktérych mowa w pkt. 24. lub w przypadku niespeinienia przez Beneﬂqenta innych
postanowiefi umowy wspomnianej w pkt. 15, Uczelnia ma prawo do
wypowiedzenia umowy z Beneficjentem.
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W przypadku zaistnienia przyczyny niezaleznej od Beneficjenta, okreslonej jako ,sita wyzsza” (tj.
sytuacja niezalezna od Beneficjenta zwigzana z powazng chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem),
Uczelnia moze odstapi¢ od zgdania zwrotu lub zmniejszy¢ jego wysokos¢. Przypadek taki wymaga’-
decyzji w formie pisemnej z Narodowej Agencji Programu Erasmus”+”. Uczelnia bezzwiocznie
poinformuje Beneficjenta o decyzji podjetej przez Narodowa Agencje.

Beneficjent podpisujac umnowg finansowa oéwiadcza, ze nie otrzymat zadnego innego wsparcia na
pokrycie tych samych kosztow zwigzanych z danym wyjazdem w ramach innych programow
wspéInotowych lub w ramach innych inicjatyw Komisji Europejskiej.

Wszystkie wymagania dotyczace wyjazdéw dydaktycznych dotycza réwniez wyjazdow
szkoleniowych z wyjatkiem Staff Mobility for Training — Mobility Agreement, ktory jest
dokumentem okreélajgcym cele i harmonogram szkolenia, dokument ,Letter of Confirmation”
potwierdza zrealizowanie celow szkolenia zawartych w MA.

Informacje dotyczace mozliwosci wyjazdow w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach
Programu Erasmus+ Akcja 1: Mobilnos¢ edukacyjna z krajami partnerskimi w kazdym roku
akademickim podane s3 do wiadomosci Dziekanom Wydziatéw aplikujacych o projekt,
Koordynatoréw Programu Erasmus publikowane na uczelnianej stronie internetowe)
www.erasmus.pk.edu.pl oraz udzielane przez Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej Sekcja Programu
Erasmus (tel: 2512). ‘

Politechnika Krakowska im. T. Kosciuszki zastrzega sobie prawo do wprowadzenia merytorycznych

zmian w treéci powyzszych zasad. Zmiany te mogg wynika¢ z nowych ustaleri przekazywanych na
biezgco przez Komisje Europejska, Narodowa Agencje Programu_Erasmus+oraz Ministerstwo

Finanséw i Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Prorektor ds. Ksztatcenia
i Wspotprac agranica

73, Katarzyna Bizon, prof. PK

dr hab.




